
SPÓŁDZIELNIA MIESZKANIOWA
LOKATORSKO–WŁASNOŚCIOWA

„OSIEDLE WIESZCZÓW”
W CZAPLINKU

OFERTA PRACY

KSIĘGOWA/Y

Miejsce pracy:
Spółdzielnia  Mieszkaniowa  Lokatorsko-Własnościowa  „Osiedle  Wieszczów”,  ul.  Mickiewicza  5,
78-550 Czaplinek

Zakres obowiązków:
• prowadzenie  pełnej  księgowości  Spółdzielni  Mieszkaniowej,  zgodnie  z  obowiązującymi

przepisami prawa,
• opracowywanie budżetów i planów finansowo - gospodarczych Spółdzielni Mieszkaniowej

oraz prognoza i kontrola ich realizacji,
• rejestrowanie, wykonywanie i kontrolowanie wszystkich operacji finansowych,
• przygotowywanie bieżących raportów finansowych na potrzeby Zarządu i Rady Nadzorczej,
• terminowe  sporządzanie  sprawozdań  finansowych  Spółdzielni  Mieszkaniowej,  deklaracji

podatkowych i raportów okresowych wymaganych przepisami prawa,
• kontaktowanie się i współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, GUS, banki),
• współpraca z pracownikiem na stanowisku księgowa -  kasjer,  w tym kontrola transakcji

gotówkowych, przyjmowanych wpłat i dokonywanych płatności,
• prowadzenie czynności związanych z zamknięciem miesiąca oraz roku.

Oczekujemy:
• wykształcenie – wyższe o profilu finanse i rachunkowość,
• umiejętności  – dobra znajomość programów MS Word i  Excel, dobra znajomość zasad

księgowości  i  przepisów  podatkowych,  obsługa  urządzeń  biurowych,  umiejętności
analityczne,

• doświadczenie zawodowe – doświadczenie w pracy na stanowisku w księgowości min. 3
lata,

• odpowiedzialność,  uczciwość,  dobra  organizacja  pracy,  skrupulatność,  samodzielność,
komunikatywność, terminowość w wykonywaniu powierzonych zadań.

Oferujemy:
• pracę na pełen etat, w systemie jednozmianowym,
• stabilne zatrudnienie, w oparciu o umowę o pracę.

Jeżeli jesteś zainteresowana/y pracą, prześlij swoje CV na adres Spółdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko–Własnościowej „Osiedle Wieszczów” pocztą tradycyjnie lub pocztą elektroniczną

albo dostarcz osobiście do biura Spółdzielni, przy ulicy Mickiewicza 5 w Czaplinku.
Adres e-mail do korespondencji: prezes@osiedlewieszczow.pl

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji
przez SMLW „Osiedle Wieszczów” w Czaplinku na stanowisko Księgowa/y.
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