.--' LOKATORSKO-WEASNOSCIOWA

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA

»OSIEDLE WIESZCZOW”
W CZAPLINKU

OFERTA PRACY

KSIEGOWA/Y

Miejsce pracy:
Spotdzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wiasnosciowa ,Osiedle Wieszczéw”, ul. Mickiewicza 5,
78-550 Czaplinek

Zakres obowigzkow:

prowadzenie petnej ksiegowosci Spoétdzielni Mieszkaniowej, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

opracowywanie budzetéw i plandéw finansowo - gospodarczych Spoétdzielni Mieszkaniowej
oraz prognoza i kontrola ich realizacji,

rejestrowanie, wykonywanie i kontrolowanie wszystkich operacji finansowych,
przygotowywanie biezgcych raportéw finansowych na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej,
terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych Spoétdzielni Mieszkaniowej, deklaraciji
podatkowych i raportéw okresowych wymaganych przepisami prawa,

kontaktowanie sie i wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, banki),
wspotpraca z pracownikiem na stanowisku ksiegowa - kasjer, w tym kontrola transakcji
gotéwkowych, przyjmowanych wptat i dokonywanych ptatnosci,

prowadzenie czynnosci zwigzanych z zamknieciem miesigca oraz roku.

Oczekujemy:

wyksztatcenie — wyzsze o profilu finanse i rachunkowo$¢,

umiejetnosci — dobra znajomos¢ programéw MS Word i Excel, dobra znajomos¢ zasad
ksiegowosci i przepiséw podatkowych, obstuga urzadzen biurowych, umiejetnosci
analityczne,

doswiadczenie zawodowe — doswiadczenie w pracy na stanowisku w ksiegowosci min. 3
lata,

odpowiedzialnos¢, uczciwosc¢, dobra organizacja pracy, skrupulatnosé, samodzielnosc,
komunikatywnos¢, terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Oferujemy:

prace na peten etat, w systemie jednozmianowym,
stabilne zatrudnienie, w oparciu 0 umowe o prace.

Jezeli jestes zainteresowanaly praca, przeslij swoje CV na adres Spoétdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko—Wtasnosciowej ,Osiedle Wieszczow” pocztg tradycyjnie lub pocztg elektroniczng

albo dostarcz osobiscie do biura Spétdzielni, przy ulicy Mickiewicza 5 w Czaplinku.
Adres e-mail do korespondencji: prezes@osiedlewieszczow.pl

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji
przez SMLW ,Osiedle Wieszczéw” w Czaplinku na stanowisko Ksiegowaly.
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